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TUZLA SULEYMAN DEMIREL MESLEKIi VE TEKNiIK ANADOLU LISESI

OGRENCI-VELI EL KiTABI VE SOZLESMESI

Sayin Velilerimiz,

“Tuzla Siileyman Demirel Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Ogrenci-Veli El Kitab1”, sizlere
icinde bulundugunuz egitim kurumunu daha ayrintili tanitmak, veli-okul-ogrenci bilgi akisin
tamamlamak ve bir¢ok soruya cevap vermek iizere hazirlanmistir. El kitabinin, ¢ocugunuzun
okul yasaminda gerceklesen calismalarini desteklemek konusunda sizin igin ¢ok degerli bir
arag olacagina inaniyoruz.

Osrencilerimizin basarili olmalari yolunda veli-6grenci-6gretmen is birliginin saglanabilmesi
ve ortak hedefler icin hep birlikte ¢caliymamiz olduk¢a onemlidiv, bu dogrultuda el kitabimizi
dikkatlice okumanizi rica ediyoruz. El kitabimiza web sayfamizdan da ulasabilirsiniz; boylece
veni bilgileri ve son gelismeleri takip edebilirsiniz.

Kiymetli Ogretmenlerimiz,

Stiphesiz egitimin en 6nemli 6gesi 6gretmenlerdir. Bu kitapla kéklii okulumuzun yazili olmayan
kurallarini sistamatik hale getirdik. Idare, veli ve égretmenler olarak yegdne ortak paydamiz
olan biricik ogrencilerimizin nitelikli bir egitim almasi i¢in ortak tutum vazgegilmezdir.
Ozellikle okulumuza yeni baslayan égretmenlerimiz icin bu kitap rehber niteliginde olacaktir.
Biiyiik onderimiz, basogretmen Mustafa Kemal Atatiirk’iin dedigi gibi yeni nesi bizlerin eseri
olacaktir.

Sevgili Ogrencilerimiz,

Bu kitap, okulunuza ve okuldaki uygulamalara dair bilgilere ulasabilmenizi saglayacak;
basarilarla dolu ve mutlu bir sekilde gegireceginiz okul yasantinizda sizlere kilavuzluk
edecektir. El kitapgigimi dikkatlice okumaniz okul hayatimizdaki konforunuz igin oldukca
onemlidir. Sevgi, saglik, mutluluk ve basart hep yaninizda olsun.

Sevgi ve saygilarimla,

[imza]
Serkan Bagibala
Tuzla Stileyman Demirel

Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Mudiiri
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1.KURUMSAL
1.1.HAKKIMIZDA
1.1.1. OKULUMUZ TANIYALIM

Okulumuz 1997-1998 egitim-6gretim yilinda 1 miidiir, 18 6gretmen, 1 hizmetli
ve 24 derslikle egitim-6gretime baslamistir. 1999 yilinda meydana gelen
depremde zarar géren okul binasi 2009 yilinda giiclendirmeye tabi tutulmus, bu
donemde dgrencilerimiz Ibn-i Sina 1.0.0’da egitime devam etmis ve 2010 Subat
ayinda okulumuz tekrar hizmete agilmustir.

Genel liselerin Anadolu liselerine doniistiiriilmesiyle ilce genelinde Anadolu
lisesine yerlesemeyen 6grencilerin okulumuza kaydolmasi sonucu artan 6grenci
sayisina bagl olarak 2012-2013 egitim-0gretim yilinda okulumuz ikili egitime
geemistir. 1 y1l ikili egitim veren kurumumuz 2013-2018 egitim-0gretim yilinda
tekrar tekli egitime doniis yapmustir.

Bugiin itibariyle okulumuz 1 miidiir, 5 miidiir yardimcisi, 46 6gretmen, 1 memur,
5 hizmetli, 1 giivenlik personeli ve 680 Ogrenci ile egitim-O0gretime devam
etmektedir.

Okulumuz, Anadolu Meslek Programi olmak {iizere bir okul tiiriinden
olusmaktadir. Okulumuza adrese dayali kayit sistemi ile 6grenci alinmaktadir.
Ogrencilerimize egitimin son yilinda seckin kuruluslarda staj yapma imkani
saglanmaktadir. Bu sayede 6grencilerimizin is piyasasinda kalifiye is giicli olarak
s0z sahibi olmalarnt ve is diinyasina hazirlanmalart hedeflenmektedir.
Okulumuzdan 2023 yilinda YGS sinavi sonucunda 6 6grenci 4 yillik iiniversiteye
yerlesirken, 40 6grencimiz de 2 yillik iiniversiteye yerlesmistir.

Okulumuzda egitimi verilen alan ve dallar agagidaki gibidir:

Muhasebe ve Finansman Alani: Muhasebe Dali

Pazarlama ve Perakende Alani: Sigortacilik ve Satis Dal1

Ulastirma Hizmetleri Alan1: Lojistik Dali
Adalet Alani: Zabit Katipligi Dali

Okulumuzda 20’ser kisilik 4 Bilgisayar laboratuvari bulunmaktadir. 1 bilgisayar
laboratuvar: Internet laboratuvari olarak kullanilmaktadir. 1 adet konferans
salonu, 1 adet uygulama derslerinin yapildig1 adalet laboratuvari, 1 adet
kiittiphane ve okul i¢i ve okullar arasi spor miisabakalarin yapildigi 1 spor
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salonu bulunmaktadir. Ayrica, okulumuzda saglik problemi yasayan 6grencilere
ilk miidahalenin yapildig1 1 adet revir bulunmaktadir

1.1.2.MiSYONUMUZ

Ogrencilerimize yiiksek kalitede mesleki ve teknik egitim sunarak, onlari ¢agm
gerektirdigi becerilerle donatmak ve is diinyasina hazir hale getirmektir.

1.1.3.ViZYONUMUZ

Ulusal ve uluslararasi alanda taninan, tercih edilen ve sektoriin liderleri tarafindan
Onerilen bir meslek lisesi olmaktir.

1.1.4. HEDEFLERIMIiZ

e Devletine yiirekten bagli, milletini seven Atatiirk Ilke ve Inkilaplan
dogrultusunda sorumluluk bilinci yiiksek, kalifiye 6grenciler yetistirmek

e Alaninda yetkin, is piyasasinin beklentilerinin {istiinde is insan1 yetistirmek.

e Soran, sorgulayan, arastiran ve elestirisel diislinen bireyler yetistirmek.

e Sanat, spor ve edebiyatta 6zgiin eserler yaratabilen 6grenciler yetistirmek.

1.1.5.TEMEL DEGERLERIMiZ

e FEtik degerlere baghlik

e Ulasilabilirlik

o Etkili, kaliteli ve ¢6ziim odakl1 hizmet

e Veri ve bilgiye dayali yonetim

e Sistemli ve planli ¢aligmak

e Yiiksek iletisim becerileriyle donanimli olmak

e Her calisana deger vermek, esit firsatlar tanimak
e Yenilige ve gelisime agiklik

e Karar almada seffaflik ve hesap verebilirlik

o Kisisel verilerde gizlilik
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2.TAKVIMLER VE CiZELGELER
2.1.AKADEMIK TAKVIM

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI

CALISMA TAKViMI
@ %;-:‘«\—sw-

I. Donem Baslangici . Donem Ara Tatili Yariyil Tatili
9 Eylul - 11-15 Kasim 20 - 31 Ocak
2024 ! 2024 2025
: - *.._?————/// Z ‘ / -
(114

9

|

Egitim OJretim II. Donem Ara Tatili 1. D6nem Baslangici
ey 31 Mart 2025 3 Subat
20 ';gzzisran 4 Nisan 2025 2025

agg—
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2.2.0KUL ZAMAN TABLOSU
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2.3.0KUL GIRIS CIKIS SAATLERI

PAZARTESI| SALI |CARSAMBA |[PERSEMBE| CUMA
9.smiflar 16:00 16:00 16:00 15:10 16:00
10.simiflar 16:00 16:00 16:00 16:00 16:00
11.simflar 16:00 16:00 15:10 15:10 16:00
12-A X X X 16:40 16:00
12-B 16:40 16:00 X X X
12-C X X X 16:40 16:00
12-D 16:40 16:00 X X
12-E 16:40 16:00 X X
9 Mesem X X 16:40 X X
10 Mesem X X 16:40 X
11 Mesem X X X 16:40 X

2.4.SINAV TAKViIMi

Siavlar sene basinda yapilacak olan Ogretmenler Kurulunda planlanarak 15
giin 6ncesinde duyuru panolarinda aski ¢ikmaktadir. Ayrica okul web sayfasinda
ve sosyal medyada duyurulmaktadir.

3.TUZLA SULEYMAN DEMIREL MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU
LiSESI ANADOLU LiSESIi OGRENCIiSi OLMAK

3.1.TUZLA SULEYMAN DEMIREL MESLEKi VE TEKNIiK
ANADOLU LiSESi OGRENCISI KIMDIR

3.2.DERS SAATI

Okulumuzda bir ders saati 40’dk’dir. Atdlye dersleri blok olarak yapilmaktadir.
Ogrenciler dersten dnce gerekli hazirliklarini yapar ve derse zamaninda girerler.
Geg kalma durumunda “Kurallar” boliimiinde agiklanan prosediir uygulanir.
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3.3.KITAP-KIRTASIYE UYGULAMALARI

a) Okulumuzda bakanligimizin iicretsiz olarak dagittig1 kitaplar ile Mesleki
Egitim Genel Miidiirliigiimiiziin belirledigi modiiller kullanilmaktadir.

b) Ogrenci tiim kitaplarini sene basinda eksiksiz olarak teslim alir kullanir ve
sene sonu eksiksiz olarak teslim eder. Kitaplarini teslim etmeyen 6grenciler
icin kurallar boliimiindeki yaptirimlar uygulanir.

¢) Ogrenciler her dersin dzelinde kullanilan arag-geregler ile kalem defter
getirmek zorundadir. Arag gerecgleri eksik olan 6grenciler i¢in kurallar
boliimiindeki yaptirimlar uygulanir.

3.4 KILIK/KIYAFET UYGULAMALARI

a) Okulumuzda okul kiyafeti uygulamasi yapilmaktadir. Okulumuzla ilisigi
oldugu zamanlarda her gelisinde okulumuz resmi kiyafet disinda kiyafet
giyemez.

b) Ogrencilerin kilik-kiyafet yonetmeligine uyup uymadiklari her sabah idare
ve nobetci 6gretmenler tarafindan kontrolii saglanir

¢) Ogrenciler okula siyah chino pantolon ve iizerinde okul formasi
dikilmis/yapistirilmis olan okul kiyafeti ile gelmesi zorunludur.

d) Ogrenciler, 6grenim gordiikleri okulun armasi ve rozeti disinda nisan,
arma, sembol, rozet ve benzeri takilar takamaz,

e) Ogrenciler siyasi sembol iceren simge, sekil ve yazilarin yer aldig1 fular,
bere, sapka, ¢anta ve benzeri materyalleri kullanamaz

f) Ogrenciler yirtik veya delikli kiyafetler ile seffaf kiyafetler giyemez,

g) Ogrenciler viicudu sikan dar, sort, tayt gibi kiyafetler ile diz iistii etek, derin
yirtmach etek, kisa pantolon giyemez.

h) Okul kiyafetlerinin haricinde herhangi bir kiyafet okul formasi ile beraber
veya listline giyilemez.

i) Kiz o6grenciler okula makyajli, tirnaklar ojeli, saclar1 boyanmais, agici ile
acilmis vb. sekilde gelemezler.

j) Erkek 6grencilerin saclari uygun kisalikta ve bakimli olarak okula gelmesi
zorunludur.

k) Erkek 6grenciler giinliik sakal tirasi olarak okula gelirler.

1) Ogrenciler taki kullanmaz.

m) Ogrenciler renkli lens kullanamaz.

n) Okul binasi i¢ginde sapka takilmaz.

0) Soguk havalarda kapal1 alanlar disinda mont/kaban giyebilir.
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p) Ozel tasarim takim kiyafetleri yarisma ve calisma haftalari haricinde

kullanilamaz.

q) Ogrenciler ulusal bayram, resmi tdrenler vb. okulu temsil ettigi tiim

etkinliklerde okul formasini giyer.

r) Ogrenciler beden egitimi dersinde esofman giyer. Krop, tayt, askili atlet

gibi giysiler Beden egitimi kiyafeti olarak giyilmez. Yaninda ayri bir spor
ayakkabis1 bulundurur. Krampon ile spor salonuna girmez. Ogrenciler ilk
ve son dersleri Beden Egitimi olsa bile esofman ile okula gelemez ve
gidemezler.

“Okullarda; 27/11/2012 tarihli ve 28480 say1l1 Resm1 Gazete *de yayimlanan Milli
Egitim Bakanlhigma Bagl Okul Ogrencilerinin Kilik ve Kiyafetlerine Dair
Y onetmelik hiikiimlerine uyulur.

3.5.DEVAM-DEVAMSIZLIK VE iZIN UYGULAMALARI

Derse Ge¢ Kalma

a) Okulumuzda giinliik ders programi, her 6gretim yili basinda 6grencilere

dagitilir. Ogrencilerden, dersin basinda gerekli ders malzemelerini
hazirlamis olarak 6gretmeni karsilamalar1 beklenmektedir.

b) Derse ge¢ kalma hem ge¢ kalan 6grencinin hem de smif arkadaglarinin

Ogrenim siirecini olumsuz yonde etkiler. Tuzla Siileyman Demirel Mesleki
ve Teknik Anadolu Lisesi dersler 08:50°de baslar. Ogrenci en ge¢ 08:40°da
siifinda hazir bulunmalidir. Geg gelme sadece ilk 10 dakikasi ile siirlidir.
Bu siirenin disindaki ge¢ kalma devamsizliktan sayilir

Derse ge¢ kalan 0grenci, sinifta bulunan 6gretmen tarafindan idarecinin
ofisine yonlendirilir. Tlgili idareci, dgrencinin mazeretini dinledikten sonra,
oziirlii veya 0ziirsliz oldugunu tespit eder ve “Derse Kabul Kagidi” vererek
ogrenciyi derse yonlendirir. Geg kagidinda 6grencinin ge¢ kalma nedeni ve
zamani belirtilir. Birinci ders saati disindaki ge¢ gelmeler devamsizliktan
sayilir. (Bkz. Kurallar-bkz.MEB Ortadgretim Kurumlar1 Y6netmeligi)

d) Ogrenciler, bir ders veya etkinlikten dolay gec birakildiklar1 i¢in derse geg

kalmiglarsa ilgili 6gretmenden alacaklar1 yazili kagit ile derse girerler.
Ogrenciler Rehberlik ve Psikolojik Damismanlik Servisinden geliyorlarsa
psikolojik danigsmandan alacaklar1 “Cagr1 Pusulas1” ile derse girerler.
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e) Teneffiis, 6grencinin kisisel ihtiyaclarin1 karsilamak ve bir sonraki derse
hazirlanmak i¢in kullandig1 zaman araligidir.

f) 1l.ders saati disinda tekrarlanan ge¢ kalma durumunda “Kurallar”
boliimiinde agiklanan prosediir uygulanir.

Devamsizlik Yapma

a) Okula devam esastir. Hastalik halinde doktor raporu alinmali ve 5 is giinii
icinde okula iletilmelidir. Tlk derse girdigi halde sonraki derslere girmeyen
Ogrenci, yarim giin devamsiz sayilir. Bir giinden fazla devamsizlik
durumunda, veli okulla iletisim kurmalidir.

b) Devamsizlik yapan 6grenciler, ders 6gretmeni tarafindan yoklama fisine/e-
okul sistemine islenir. Glinliik toplam ders saatinin 2/3’linden fazla derse
gelmeyenlerin devamsizligi bir giin, diger devamsizliklar ise yarim giin
sayilir.

¢) Oziirsiiz olarak okula geldigi halde derse girmeyen dgrenciler hakkinda
disiplin islemi uygulanir.

d) Devamsizligi alisgkanlik haline getiren 6grencinin durumu, devamsizligin
her besinci giinli bitiminde velisine bildirilerek varsa 6grencinin Oziir
belgesini okul ydnetimine teslim etmesi istenir. Oziirsiiz devamsizlig1 5
giinii asan o6grencinin velisi bilgilendirilerek okula devaminin saglanmasi
istenir.

e) Ozel ders, dershane, deneme smavi, randevulu doktor kontrolii gibi
durumlar 6grencinin izinli sayilmasi i¢in gecerli mazeret degildir.

f) Devamsizlik siiresi Oziirsiiz 10 giinii, toplamda 30 giinii asan 6grenciler,
ders puanlar1 ne olursa olsun basarisiz sayilir.

g) Ogrencinin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin 6ziir belgesi, dziir giiniinii
takip eden en ge¢ 5 is giinli icinde okul yonetimine verilir ve e-okul
sistemine islenir.

h) Smmav oldugu giin devamsizlik yapan Ogrencilerin telafi sinavina
girebilmeleri i¢in uygun mazeretleri olmali ve doktor raporu almalar
gerekmektedir.

i) Yurt icinde ve yurt disinda bilim, tiyatro, spor, miizik, folklor, beceri
yarigmast ve egitici kiiltiirel faaliyetler ile bunlarin hazirlik ¢alismalarina
katilan 6grenciler, okula devam edemedikleri siire i¢in izinli sayilir ve bu
stire devamsizlik siiresinden sayilmaz.
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j) Universite hastaneleri, egitim ve arastirma hastaneleri veya tam tesekkiillii
devlet hastanelerinde kontrol kayith siirekli tedaviyi ya da organ naklini
gerektiren hastalig1 bulunanlar, kaynastirma ve 6zel egitim gerektirenler ile
tutuklu ogrencilerin 6zilirsiiz devamsizlik siiresi 10 giinii gegmemek
kaydiyla toplam devamsizlik siiresi 60 giin olarak uygulanir. Devamsizlik
nedeniyle basarisiz sayilan ve 6grenim hakki bulunan 6grenciler takip eden
ogretim yilinda okula devam ettirilir. Ogrenim hakki bulunmayanlar ise
okulla ilisikleri kesilerek Acik Ogretim Lisesi veya Mesleki A¢ik Ogretim
Lisesine gonderilir.

Okuldan Erken Ayrilma:

e Veli veya vasi olmadan hi¢bir 6grenci okuldan ayrilamaz

e Ogrencinin giin icinde saglik nedenlerinden dolay: derslere giremeyecek
durumda ise okul yonetimi tarafindan veliye haber verilir ve velinin
ogrenciyi okuldan almasi istenir.

* Ders saatleri i¢inde saglik sorunlar1 veya acil bir durum nedeniyle okuldan
cikis yapmasi gereken Ogrenci i¢in mutlaka okul idaresinden izin kagidi
alinmas1 gerekmektedir. Izin kagidi olmayan o6grencinin okul disina
cikmasina okul giivenligi tarafindan izin verilmez.

 Ogrenci okuldan erken ¢ikacak ya da okula gec gelecekse veli tarafindan
ilgili miidiir yardimcisina telefon araciligiyla bilgi verilir.

e Izinli olma, derse ge¢ kalma, 6ziirlii dziirsiiz devamsizlik bilgileri e-okul

sistemine islenir.

3.6.0GRENCIi KONSEYi

Burada 6grenci konseyi ile ilgili bilgiler yer alacak.

3.7.TORENLER

Ulusal degerlere ve lilkeye saygi esastir. Calisma haftasi pazartesi giinii bayrak
toreni ile baslar, cuma giinii bayrak téreniyle sona erer. Bayrak térenine tiim
idareci 6gretmen ve 6grencilerin katilmasi zorunludur. Bayrak torenlerine
mazeretsiz olarak katilmayan dgrenciler icin OOKY disiplin kurallar1 uygulanr.
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3.8. KURALLAR
KONU KURALA UYULMADIGINDAKI SONUC
GOREYV VE | * Once sozlii uyari alir.
SORUMLULUKLARIN | *Tekrar1 durumunda yazili uyar1 alir, &grenci
YERINE sOzlesmesi yapilir.
GETIRILMESI * Rehber 6gretmen ile goriisiir.
*Tekrar durumunda veli davet edilerek bilgilendirilir.
« Ogrenci onur kurulunca veya disiplin kurulunca
degerlendirilir.
ODEV Her bir donemde ilgili derste;1. kere 6dev yapilmazsa:

e Sozli uyari alir

e Odevi tamamlar.2. kere yapilmazsa:

* Yazili uyar alir.

e Rehber 6gretmen ve ilgili ders 6gretmeni ile beraber
gorusur.

* Aldig1 uyan geregince édev yapmama nedenlerini
anlatan  6grenci  soOzlesmesini  imzalar  ve
ogretmenine teslim eder.

e Smnif i¢i performans notu etkilenmeye baslar.

e (Odevi tamamlar.3. kere yapilmazsa:

e Veli okula davet edilerek bilgilendirilir, goriisme;
ogretmen, rehber 6gretmen, veli ve Ogrenci ile
birlikte yapilir

e (Odevi tamamlar.

e Ug kereden fazla 6dev yapmayan dgrenci, okul
disiplin kurulunca degerlendirilir.

Ogrenci, kopya durumunda dogrudan okul disiplin

kurulunca degerlendirilir.

DERSE ZAMANINDA | Oziirsiiz ge¢ kalma durumunda:

GIRME e Yarim giin yok yazilir.

e Tekrarlama durumunda uyar1 prosediirii uygulanir.
3. tekrarda veli okula davet edilerek bilgilendirilir.

e Ge¢ kalmanin devamliligr halinde 6grenci, okul
disiplin kurulunca degerlendirilir.
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Smava gecikmeli gelen Ogrenci ilgili miidiir
yardimcisindan derse kabul kagidi alir.

DAVRANIS

Ilk olumsuz davranis sergilediginde 6grenci sdzlii
uyar1 alir ve rehber 6gretmen ile goriisiir. Ilgili
kisiden 6ziir diler.

Ikinci kez olumsuz davranis sergilediginde dgrenci
yazili uyar alir. Tlgili prosediir isler.

Uciincii kez olumsuz davranis sergileyen grenci,
ilgili idareci ile gOriiglir, Ogrencinin velisi
bilgilendirilir.

Olumsuz davranigint  devam ettiren Ogrenci,
davranisinin niteligi géz Oniinde bulundurularak
okul disiplin kurulunca degerlendirilir.

*#%* Davranigin niteligine goére uygulama basamaklari
degisebilir.

OKUL
DEMIRBASLARI

Zararin tamir ve tazminini yerine getirir.

Kirlettigi alanin temizligini yapar.

Yazili uyar alir.

Davranisin  devami  halinde &grenci, disiplin
kuruluna sevk edilir.

KIYAFET

Sozlii uyari alir.
Yazili uyari alir. Yazili uyari prosediirii isler.
Disiplin Kuruluna sevk edilir.

KORIDOR ve SINIF

Kirlettigi alanlarin temizligini yapar.

So6zli uyar alir.

Yazili uyari alir. Yazili uyari prosediirii isler.

Veli bilgilendirilmesi yapilarak 6grenciye ek
gorevler verilir.

KANTIN

Sozlii uyar alir.

Yazili uyar alir. Yazili uyar prosediirii isler.

Veli bilgilendirilerek  kantinde 06g8renciye ek
gorevler verilir.
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CEP TELEFONU | e Akilli Telefon ve tablet kullanim1 yasaktir.
TABLET KULLANIMI | e Telefonun yakalanmasi halinde dgrenci, ilk uyari
yapilir velisine haber verilir. Telefon sadece veliye
teslim edilir.

*Tekrarinda ise okul ve sinifin ahengini bozmaktan
disiplin kuruluna sevk edilir.

TORENLER * Olumsuz davranist sonucu sozlii uyari alir.

* Davranist ikinci kez gerceklestirdiginde yazili uyari
prosediirii isler.

e Veli bilgilendirilir.

*  Davranisin devami halinde 6grenci, okul disiplin

kuruluna sevk edilir.

GEZILER * Olumsuz davranisi sonucu sozlii uyari alir.

e Davranis devam ettiginde yazili uyar1 alir, 6grenci
bir sonraki geziye katilamaz.

e Veli bilgilendirilir.

e Davranigin devami halinde 6grencinin gezi katilimi
sonlandirilir, veli bilgilendirilir ve 6g8renci, okul
disiplin kuruluna sevk edilir.

* Bu durumdan dogacak tiim masraflar veliye aittir.

Disiplin kurulunca degerlendirilen 6grenciler donem
icerisinde yapilan gezilerden men edilir.

SERVIS e Sozlii uyar alir.
e Davranisin devami durumunda veli bilgilendirilir.

*Ogrenci durumu 6diill ve disiplin  kurulunca
degerlendirilir

3.9.0GRENCIi HAKLARI

Tuzla Siileyman Demirel Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grencileri herhangi
bir ayrim gdzetmeksizin asagida belirtilen haklarin tamamina sahiptir.
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* Diisiincelerini 6zgiirce, uygun bir iislupla ifade edebilir.
* Giivenli, saglikli, adil bir okul ve siif ortaminda bulunma hakkina sahiptir.
* Kendisine ait 6zel bilgilerin gizli tutulmasi hakkina sahiptir.

* Okulun isleyisi, okul kurallar1 ve alinan kararlarla ilgili bilgi edinme hakk1
vardir.

 Okul yonetiminde temsil etme ve edilme hakki vardir.
* Okul yonetimine etkinlikler ile ilgili 6nerilerini sunma hakkina sahiptir.

* Okulda bulunmadig: giinlerin ders materyallerini okula gelince 6gretmeninden
talep etme hakkina sahiptir.

« Tlgili ders 6gretmenlerinden ek ¢alisma materyali isteme hakkina sahiptir.

3.10.0KUL-OGRENCI ILETIiSiMIi

Ogrenci Tletisimi: Okul i¢inde ve disinda yapilacak etkinlik, gezi, duyurular ve
birtakim bilgilendirmelerin yapilabilmesi ic¢in Ogrencilerimiz ile bire bir
goriismenin haricinde asagidaki yollarla bilgi akis1 saglanmaktadir.

Duyuru Panosu: Koridordaki panoya 6nemli duyurular asilir. Organizasyonlarla
ilgili birtakim bilgiler bu panoda paylasilir

Afis Panolari: Konser, tiyatro, gezi vb. duyurular bu panoda paylasilir.
E-posta: Ogrenciye ya da siif geneline gonderilmesi gereken evraklar paylasilir.
Veli telefon: Etkinlikler ile ilgili velilere bilgilendirme mesaj1 atilabilir

Sosyal Medya: Tiim duyurular sosyal medya ile 6grenci ve velilere iletilir.

3.11.SINIF OGRETMENININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Siif 6gretmeni bir akademik yi1l boyunda sorumlu oldugu sinifin diizeninden ve
yonetiminden sorumludur. Ogrenciler, karsilastiklar1 sorunlar veya dersler ile
ilgili bilgi, yonlendirme ve degerlendirmeler i¢in 6ncelikle ilgili ders 6gretmenleri
ile goriisiir. Yasanan sorun veya bilgi ihtiyaci giderilmedigi taktirde konu ile ilgili
smif Ogretmeni -yalnizca okul saatleri igerisinde veya e-posta yolu ile-
bilgilendirerek gerekli yonlendirmeyi takip eder. (6rn: Ders 6gretmeni, rehberlik
servisi, miidiir yardimcis1) Ogrenciler kendi gorev ve sorumluluklarini yerine
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getirmekle, karsilastigi sorunlara ¢oziim iiretmekle yiikiimlidir. Simif
ogretmeninin 6grenci ile diger 6gretmenler ya da yonetim arasinda bir koprii olma
gorevi kesinlikle yoktur. Asil olan 6grencinin problemini kendinin ¢dézmeye
calismasidir.

Bu dogrultuda sinif 6gretmeni 6grencisine rehberlik etmekle yiikiimliidiir.

3.12.0GRENCI -OKUL iLETIiSiMi (OGRETMEN- YONETICI)
3.12.1.0KUL ILETISIM

Ogrencilerimiz okul icinde ve disinda yapilacak her tiirlii faaliyet ve etkinlikler
ile ilgili asagidaki yollar1 kullanarak bilgi akis1 saglayabilmektedir:

e Dilekce: Ogrencilerimiz, ydnetim diizeyinde taleplerini yazili ve resmi olarak
iletirler. Dilekce yazarken tarihi, makam adini, resmi dil ile konu metinini,
adini-soyadini, telefonunu ve adresini yazmaya dikkat eder ve evraki teslim
etmeden Once imzalarlar.

e Bireysel goriisme: Ogrencilerimiz, 6gretmenleri ve/veya ilgili yoneticiler ile
bireysel goriismelerini giin igerisinde ders aralarinda gerceklestirir.

e Telefon goriismesi: Ogretmenler ile goriismeler hafta ici 09.00-16.00 saatleri
ve ilgili yoneticiler ile goriismeler hafta i¢i 09.00-17.00 saatleri arasinda
yalnizca kurum telefonu araciliiyla gerceklesir.

4.TUZLA SULEYMAN DEMIREL MESLEKi VE TEKNiIiK ANADOLU
LISESINDE YASAM

4.1.0KULDA YASAM
4.1.1.ACIL DURUMLAR

Insanlarin énemli bir boliimiinii etkileyebilecek nitelikte ve bireysel miidahalenin
yani sira toplu miidahaleyi de gerektiren deprem ve diger afet durumlarinda
okulun 6grenci, 6gretmen, memur, hizmetli ve diger tlim personelin acil
durumlara karsi korunmasi; Oncesinde, esnasinda ve sonrasinda alinacak
tedbirlerle, can ve mal kaybinin en aza indirilmesi konusunda yapilacak egitim, is
ve gorevliler okul acil eylem planiyla belirlenmistir. Bu dogrultuda yil i¢inde
tahliye tatbikatlar1 yapilir. Ayrica velilerimize kotii hava kosullar1 ya da afet
durumlarinda bilgilendirme ve izlenecek yollar ile ilgili bilgilendirme SMS
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yoluyla yapilir. Servis kullanmayan 6grenciler, velileri gelene kadar okulda
bekletilir.

4.1.2.KAYIP ESYA

Ogrencilerimizin kisisel esyalarinin (egitim dgretim materyali, {iniforma, vb.)
bulunabilmesi i¢in tizerlerinde adlarinin yazili olmasi gerekmektedir. Giin i¢inde
bulunan esyalar kat sorumlusu tarafindan toplanir. Kiymetli esyalar miidiir
yardimcis1 veya miidiire teslim edilir. Ogrencilerin okula maddi degeri yiiksek
aksesuar ve esyalarla gelmemeleri 6nerilir. Okul bu tiir kayip esyalardan sorumlu
degildir.

4.1.3.0GRENCI ISLERIi

Okul-veli iletisiminin etkin devamliligi i¢in idari konularla ilgili bagvurulacak ilk
yerdir. Ogrencilerimizin e-okul ve bilgi sistemleri ile ilgili islemleri bu birimde
yiritiiliir. Adres, telefon ve eposta adreslerinizin giincellemesi buradan yapilir.

4.1.4. TEKNOLOJIK CiIHAZ KULLANIMI

Ogrencilerimizin okul disinda kullanabilecekleri gdz oniine almarak okula
kendilerine ait teknolojik cihazlar1 (cep telefonu, tablet, akilli saat, bluetooth
kulaklik, hoparlor) getirmelerine izin verilmektedir. Ancak 6grenci tarafindan
okula getirilen teknolojik cihazlarin okul siiresince katlarda ve bu amag i¢in
kullanilan dolaplarda kapali olarak kalmasi zorunludur. Okul saatleri i¢inde 6gle
tatili dahil hi¢bir 6grencinin iizerinde teknolojik cithaz bulundurulmasina izin
verilmez, 6grenci acil durumlarda midiir yardimcisinin onayi ile cihazim
dolaptan alip kullanabilir.

Ogrencinin teknolojik cihazini izinsiz olarak kullandigi tespit edildiginde
asagidaki basamaklar miidiir yardimcisi tarafindan uygulanir.

[k kez yaninda bulundurdugu tespit edildiginde, cihaz alnr, veli bilgilendirilir
ve cikista veliye teslim edilir.

Ikinci kez yaninda bulundurdugu tespit edildiginde, cihaz alinur, veli bilgilendirilir
ve cikista veliye teslim edilir. Ogrenci disiplin kuruluna sevk edilir
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4.1.5.HEDIYELESME

Ogretmenlerimize; gretmenler giinii y1lbasi sene sonu ya da herhangi bir gerekce
ile maddi karsiligi olan hediyeler alinmasi1 kurumsal ilkelerimize uygun
diismemektedir

Ogretmenler giinii ya da farkli bir sebeple 6gretmenlerine hediye vermek isteyen
ogrencilerimizin, ancak 6zgiin 68renci ¢alismalari, tebrik kart1 veya cigek gibi
maddi karsilig1 olmayan hediyeleri tercih etmeleri gerekmektedir. Maddi karsilig
olan hediyeler 6gretmenlerimizle kabul edilmeyecektir.

4.2.AKADEMIK YASAM
4.2.1.0DEV POLITIKASI

Tuzla Siilleyman Demirel Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi her 6grenci verilen
odevi yapmakla yiikiimliidiir. Odevin yapilamamasma dair saglik sebepleri
disinda hicbir mazeret kabul edilmez. Odevler, 6gretmen tarafindan simif
ortaminda veya online olarak verilebilir. Ogrencinin okulda olmadig zamanlarda
verilen ddevlerin temininden yine 6grencinin kendisi sorumludur. Bu durum
odevin yapilmamasina mazeret olarak gosterilemez.

Tuzla Siileyman Demirel Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi ddevler, o dersin
kazanimlarimin tam anlamiyla edinilmesi ve Ogrenmenin en ist seviyede
ger¢eklesmesine hizmet eder sekilde hazirlanir. Bu 6devlerin degerlendirilmesi
icerik, teslim tarihine uygunluk ve diizen g6z Onilinde bulundurularak
gerceklestirilir. Ogretmenin diizen ve nitelik bakimindan yetersiz buldugu ddevi
kabul etmeme ve 6grenciye yeniden yaptirma hakki vardir. Ayrica ders 6gretmeni
gerekli gordigii taktirde siniftan bagimsiz olarak 6grenciye bireysel 6devlendirme
de yapabilir.

4.2.2.0LCME VE DEGERLENDIRME POLITIiKASI

Ogrenci basarisi; sinavlar, varsa proje ve Ogrencilerin performanslarini
belirlemeye yonelik calismalardan alman puanlara gore tespit edilir. Ogrenciler
yil boyunca derslere ve siavlara eksiksiz katilmalidir. Tiim sinif seviyelerinde
her donem Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi dogrultusunda hazirlanan yazil
sinavlar, klasik siavlar olarak uygulanmaktadir.

Serkan BAGIBALA- Okul Midiirii 19
02164937060 — 02164934688 insta:tuzlasdmtal https://sdticaret.meb.k12.tr/



TUZLA SULEYMAN DEMIREL MESLEKIi VE TEKNiIK ANADOLU LISESI

OGRENCI-VELI EL KiTABI VE SOZLESMESI

4.2.2.1.OLCME VE DEGERLENDIRME SURECI
Sinavlar ve proje ddevleri performanslar ile ilgili bilgi verilecek.

Performans Calismasi ve Projeler

Ogrencilerin performans c¢alismalarinin sayis1 ve niteligi, dersin icerigine ve
isleyisine gore degisiklik gosterebilir. Her 6grenci kendisine verilen performans
calismasini yapmakla yiikiimliidiir. Ogrencilerin basarilarinin belirlenmesinde
performans ¢aligsmalarinin yaninda, ders ve etkinliklere katilim1 da dikkate alinir.
Ogrencilere biitiin derslerden her donemde en az bir tane ders ve etkinliklere
katilim puani verilir.

Ogrenciler, bir ders yilinda istedikleri ders veya derslerden bireysel ya da grup
calismast olacak sekilde 0gretmen rehberliginde en az bir proje hazirlarlar.
Projeler ve performans c¢alismalari, 6nceden belirlenen Slgiitlere gore hazirlanan
degerlendirme Glgegi veya dereceli puanlama anahtarina gore degerlendirilir.
Ogrenciler, ¢alismalarinda yararlandiklar1 kaynak veya kisileri de belirterek
ogretmenin belirleyecegi siire igerisinde calismalarini teslim ederler. Projeler,
teslim edildigi donemde degerlendirilir.

Yazil Sinavlar

Yazili sinav takvimi donem basinda Ogrencilere duyurulur. Sinavlarla ilgili
asagidaki prosediirler uygulanmaktadir;

* Ayni giin i¢inde 3’den fazla yazili sinav yapilamaz.

« Ogretmenler en gec 10 is giinii icinde smav sonuglarmi dgrencilere bildirir ve
sinavda yapilan hatalarin iizerinden gegcilir. Siav kagitlar1 6grencilere dagitilip
incelemeleri saglandiktan sonra geri alinir ve saklanir.

* Herhangi bir nedenle sinava katilmayan veya projesini zamaninda teslim
etmeyen 6grencinin velisi, en ge¢ bes giin icinde 6grencinin gerekgesini okul
idaresine yazili olarak bildirmek zorundadir. Ogrencinin devamsizhig1 saglik
nedeninden kaynaklaniyorsa doktor raporu ile belgelendirilmelidir.

* Ozrii uygun goriilen dgrenci, ders 6gretmeninin belirleyecegi zamanda telafi
simavina alinir. Projesini de yine belirlenen siire i¢inde teslim eder.

* Gegerli 0zrii olmadan sinava katilmayan veya projesini belirlenen siire iginde
ogretmenine teslim etmeyen 6grencilere not olarak G (Girmedi) olarak isaretlenir.
Ancak katilmadiklar1 bu ¢alismalar aritmetik ortalama alinirken toplam sayiya
dahil edilir.
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« Ogrenciler, raporlu ve izinli olduklar1 giinlerde yazili ve uygulamali smavlara
alimmazlar.

Degerlendirme

Sinav, performans c¢aligmasi, proje ve uygulamalar 100 tam puan iizerinden
degerlendirilir. Degerlendirme sonuglar1 e-okul sistemine islenir. Puan degerleri
ve dereceleri asagidaki gibidir.

Puan Derece

85,00-100 Pekiyi

70,00-84,99 lIyi

60,00-69,99 Orta 5

0,00-59,99 Geger

0-49,99 Gegmez

Donem Notlarimin Tespiti

* Bir dersin donem puani; yazili sinavlardan (en az 2 olmak {izere) alinan
puanlarin, performans caligmasi puanlarinin (en az 2 olmak {izere), varsa proje
puaninin aritmetik ortalamasi alinarak belirlenir.

» Aritmetik ortalama alinirken bolme islemi virgiilden sonra iki basamak
yiritiiliir.

Zorunlu hallerde, bir yazili smav eksigiyle de donem puani verilebilir. Ogrenciye
her dersten bir donem puani verilir.

Ders Yili Sonunda Herhangi Bir Dersten Basarih Sayilma

« Ogrencinin, ders y1l1 sonunda herhangi bir dersten basaril1 sayilabilmesi i¢in iki
donem puaninin aritmetik ortalamasinin en az 50 veya birinci donem puani ne
olursa olsun ikinci donem puaninin en az 70 olmas1 gerekmektedir.

Karne-Ara karne

« Ogrenciler; iki resmi karne, iki de ara karne olmak iizere senede dort karne
alirlar.

« Ogrencilere, her donem sonunda bir resmi karne verilir. Resmi karnede,
ogrencinin derslerdeki basaris1 ile kisisel ve sosyal becerilerine iliskin
degerlendirme sonuclari, sosyal etkinlik ¢alismalar1 ve okula devam durumu
gosterilir.
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» Her donem ortasinda genel veli bilgilendirme toplantilar1 6ncesinde online ara
karne sistemimiz velilerin erisimine acilir. Ara karnenin amaci resmi karneden
once Ogrenci ve veliyi bilgilendirmek, 6grencinin akademik ve davranmigsal
gelisiminin takibinin yapilmasiyla diizeltici faaliyetleri gerceklestirmektir.
Sisteme giris SMS yoluyla paylasilan link iizerinden gerceklesir. Velilerimiz
girislerini sene baslarinda olusturulan ve paylasilan kullanic1 adi1 ve sifreler ile
gerceklestirir.

Dogrudan Simif Ge¢cme

Ders yil1 sonunda;

a) Tiim derslerden bagarili olan,

b) Basarisiz dersi/dersleri olanlardan, yil sonu basar1 puani en az 50 ve en az 3
zay1fi olan 6grenciler dogrudan smif geger.

Yil sonu basari puaniyla basarili sayillamayacak derslerden basarisiz olan
ogrenciler, o dersten/derslerden sorumlu geger.

Sorumlu Olarak Sinif Ge¢me ve Sorumlulugun Kalkmasi

Dogrudan smifin1 gecemeyen Ogrencilerden, bir sinifta basarisiz ders sayisi en
fazla 3 ders olanlar sorumlu olarak siiflarini geger. Ancak alt siniflar da dahil
toplam 6 dersten fazla basarisiz dersi bulunanlar simif tekrar eder. Nakil ve
gecisler nedeniyle ortaya ¢ikan sorumlu dersler bu sayiya dahil edilmez.
Sorumluluk sinavlari, ders yili igerisinde yapilan yazili veya uygulamali simav
esaslarina gore 1. ve 2. donemin ilk haftasi igerisinde ilgili brang dgretmenleri
tarafindan yapilir. Bir dersin sorumlulugu, o dersin sorumluluk sinavinda basarili
olunmasi halinde kalkar.

Ortak Sinavlar

13 Eyliil 2014 tarihli ve 29118 Sayili Resmi Gazete *de yayinlanan “Milli Egitim
Bakanlig1 Ortadogretim Kurumlar1 Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Y 6netmelik”

Madde 24: Yazili Smavlar ve diger degerlendirmeler sonunda basarisiz dersi
bulunan 6grenciler i¢in her bir dersten donem sonunda ayrica ortak bir sinav daha
yapilir. Bu sinava isteyen basarili 6grenciler de girer ve sinavdan alinan puan

diger puanlarla birlikte donem puaninin hesaplanmasinda aritmetik ortalamaya
dahil edilir.
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4.2.3.REHBERLIK VE PSIKOLOJiK DANISMANLIK

Ogrencilerle ilgili tiim bilgilerin gizlilik dahilinde diizenli bir bigimde
saklanmasini saglar.

Okula nakil ya da yeni gelen Ogrencileri taniyarak okula uyum
saglamalarina yardimci olur.

Okula nakil ya da yeni gelen 6grencilerin velileriyle sene basinda randevulu
gorlismeler gerceklestirir.

Yilda en az bir kere tiim 6grencilerle randevulu bireysel goriismeler yapar.
Ogrenci ve velilere, okulun isleyisi, olanaklari, birimleri ve calismalar
hakkinda bilgi verir.

Tiim 6grenci ve velileri psikolojik danisma ve rehberlik hizmetleri ve
bulunduklar gelisim donemleri hakkinda bilgilendirir.

Tiim okul toplumuna rehberlik servisini ve ¢alismalarini tanitur.

Okula uyumda zorluk yasayan oOgrencilerle ve wvelileri ile bireysel
goriismeler yapar.

Rehberlik dersi programinda yer alan psikolojik danismana 6zgii 6zel bilgi
ve beceri gerektiren etkinlikleri, derslere katilarak gerceklestirir.

Velilere yonelik is birligini gelistiren bilgilendirici programlar hazirlar.
Ogrenciye kisisel sorunlartyla ilgili psikolojik danismanlik yapar.
Ogrencilerin akademik sorunlarini belirleyerek basarilarini artirmak ve
kisisel gelisimlerini  desteklemek amaciyla bireysel goriismeler
gerceklestirerek yol haritasi ¢izilmesi konusunda rehberlik yapar.

Ogrenci sorunlarinin ¢dziimiinde 6grenci, veli ve okul yonetimiyle is birligi
yapar.

Verimli ders ¢alisma, meslek secimi, zaman yonetimi vb. konularda,
ogrencilerin degisik yonlerden gelisimini desteklemek amaciyla grup
caligmalar1 gerceklestirir.

Ihtiyaca gore rehberlik hizmetlerinde kullanilacak anket, bilgi formu gibi
araclar1 hazirlar, gelistirir ve uygular.

Ogrencileri degisik yonleri ile tanimaya yardimci olacak bilimsel igerikli
test-envanter ve 6l¢ek uygulamalari yapar.

Uyguladig1 6l¢me araglarinin sonuglarini rapor olarak hazirlar ve ilgili kisi
ve birimlerle paylasir.

Ogrencilerin zararli aliskanliklardan korunmalarma yonelik rehberlik
hizmetleri diizenler.
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Disiplin sorunu yasayan Ogrenciyle goriisiir ve olumlu davrams
gelistirmesine yardimei olur.

Okul yonetimi ya da disiplin kurulu tarafindan istenen rehberlik goriis
raporu hazirlar.

Ogrencilerin kendilerine uygun akademik alanlara yerlesmesine katkida
bulunan ¢aligmalar yapar.

9. smif 6grencileri ve velileri ile alan secimi ile ilgili goriismelerde bulunur.
OSYM tarafindan yapilan Yiiksekdgretime Gegis Smavi (YGS) ve Lisans
Yerlestirme Sinavi (LYS) ile ilgili 6nemli tarihleri duyurur.

YGS ve LYS smavlariyla ilgili duyurular takip ederek tiim okul toplumunu
smavlar hakkinda bilgilendirir.

Ogrencilerin hedef belirlemelerine yardim eder.

Ogrencilerin meslekler hakkinda bilgi edinmelerine yardim eder.
Universiteleri tanimaya ve iletisim i¢inde olmaya 6zen gosterir.
Ogrencilere yurt i¢i iiniversite tercihlerinde danismanlik yapar.

Ogrenci, veli ve &gretmenlere ihtiyaclar1 dogrultusunda, bilgilendirici
konferanslar diizenler.

Rehberlik ve Psikolojik Danigma alani ile ilgili gelismeleri izleyerek
konferans, seminer ve egitimlere katilir.

Universitelere yonelik tanitim gezileri diizenler.

Ogrenci Goriismeleri:

Gorlismelerde ve sonrasinda gizlilik ilkesine uyulur.

Her yil, yeni ogrenciler oncelikli olmak {izere, tiim &grencilerle 20
dakikalik randevulu bireysel goriismeler yapilir.

Ogrenciler talep ettikleri her durumda rehberlik ve psikolojik danisman ile
goriisme yapabilir.

Rehberlik ve psikolojik danigsman, bazi durumlarda 6grenci ile goriisme
talebinde bulunabilir.

Ders saatinde gergeklestirilecek goriismeler icin, ders 6gretmeninin onay1
alinarak 6grenci ile goriigme yapilir.

Gorilisme sonucunda alinan kararlara uygun davranilir.

Veli Goriismeleri:

Goriismelerde ve sonrasinda gizlilik ilkesine uyulur.
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e Her yil, yeni 6grenci velileri oncelikli olmak {izere, tiim 6grenci velileriyle
randevulu bireysel goriismeler yapilir.

e Veliler, velisi oldugu 0Ogrenci ile ilgili konular hakkinda, psikolojik
danismandan goriisme talebinde bulunabilirler.

e Randevular, rehber 6gretmen ve kariyer danigsmaninin kendisinden alinir.

e Rehber 6gretmen ve kariyer danigmani tarafindan yeterli ve kaliteli zaman
ayrilabilmesi i¢in randevunun en az bir hafta onceden alinmasina 6zen
gosterilmelidir.

e Acil bir durum oldugunda, ilgili rehber 6gretmen ve kariyer danigsmanina
telefon ve e-mail yoluyla da ulasilabilir.

e Telefonla ulagilamadiginda okul santraline isim ve telefon numarasi
birakilir, ayni zamanda randevu talebi veli tarafindan o6grenci isleri
sorumlusunun 385535@meb.k12.tr adresi ile birlikte ilgili rehber
ogretmenin mail adresine de iletilir.

e Velinin randevusuna gelmemesi durumunda randevu iptal edilir ve yeni
randevu talebinde bulunmak velinin sorumlulugundadir.

e Gorlismeler kayit altina alinarak veliye imzalatilir. Gérlisme sonucunda
alian kararlara uygun davranilir

4.2.4.STAJ VE KOORDINATORLUK DANISMANLIGI

Isletmelerde Beceri Egitimi, Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde &grenim
goren Anadolu Meslek Programi (AMP) 12. sinif ve Mesleki Egitim Merkezi
Programi (MESEM) tiim sinif kademelerinde egitim goren ogrencilerinin,
alanlartyla ilgili bir kamu veya 6zel sektorde belirli bir siire uygulamali egitim
almalarini saglar. Bu egitim, okulun koordinator miidiir yardimcisi, alan sefi ve
ogretmenlerin 1s birligiyle uygun is yerlerinde gergeklestirilir.

Egitimin baslangicinda, 6grenci, veli, is yeri yetkilisi ve okul miidiirii arasinda bir
s0zlesme imzalanir. Bu s6zlesme ile 6grenciler, staj siiresince sigortalanir. Egitim
yil1 basinda baglayan bu siirecte, 6grenciler haftada {i¢ giin is yerinde, iki giin ise
okulda teorik egitim alir.

Ogrencilerin is yerindeki ¢alismalarini izlemek ve raporlamak igin bir dgretmen
koordinator olarak gorevlendirilir. Koordinator oOgretmen, Ogrencinin ise
devamliligini, is yerindeki performansini ve staj dosyasini takip eder ve diizenli
olarak okula rapor sunar.
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3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu ve Milli Egitim Bakanligi Orta Ogretim
Kurumlar1 Yonetmeligi dogrultusunda Anadolu Meslek Programi 12. smif
ogrencileri haftada ii¢ (3) giin isletmede beceri egitimi, iki giin ise okulda teorik
egitim alirlar.

Mesleki Egitim Merkezi Programinda (MESEM) ise, haftada dort (4) giin
isletmede beceri egitimi, bir (1) glin de okulda teorik egitim alirlar.

Isletmelerdeki mesleki egitim ders yil1 basinda  veli, isletme ve okul tarafindan
karsilikl1 imzalanan s6zlesme ile baslar, ders yil1 sonunda biter.

4.3.SOSYAL YASAM

Ogrenciyi her yonden gelistirmek i¢i kuliip ¢alismalari, geziler, workshoplar,
etkinlikle, seminerler, konferanslar okul idaresi tarafindan 6grenci istek ve
ithtiyaglarina gore diizenlenir.

4.3.1.0GRENCIi KULUPLERI

Kuliipler; o6grencilerin ilgi alanlarin1 kesfetme ve yeni beceriler kazandirmaya
yonelik bilimsel, sanatsal ve sportif etkinliklerdir. Kuliiplerin tanitimiyla,
ogrenciler kuliip tercihlerini belirlerler ve kuliip istek formunu doldurarak
se¢imlerini belirlenen siire i¢erisinde okul yonetimine bildirirler. Y1l igerisinde
acilan bazi kuliipler 6grencilerin yetenekleri dogrultusunda segmelerle 6grenci
alabilir.

4.3.2.GEZILER
Sehir ici Geziler

Ziimre, boliim ve alan veya okul idaresince Istanbul iginde yapilmasi uygun
goriilen gezilerdir. Sehir i¢i gezileri igin veli izin yazis1 d6grencilerle imza icin
velilere gonderilir ve bilgilendirme Sms’1i atilir.

Geziler ile egitim Ogretimin zenginlestirilmesi ve daha etkin hale getirilmesi
hedeflenmektedir. izinli gidilen geziler nedeniyle girilemeyen tiim derslerle ilgili
okul yonetimi tarafindan telafi programi hazirlanir. Hazirlanan telafi programinin
sorumlulugu 6grenciye aittir.

Sehir Dis1 ve Yurt Dis1 Gezileri:
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Okul gezilerine katilim bir ayricaliktir. Olumlu, saygili ve sorumlu davranis ve
tavir gostermek okul gezilerine katilmanin bir 6n sartidir. Okul kurallar1 geziler
icin de gecerlidir. Geziler yil icerisinde sms yoluyla duyurulur ve 6zel gruplarin
sehir dis1 ve yurt dis1 gezilere katilim izin yazis1 okul tarafindan gonderilen
formlar araciligiyla gergeklesir.

Gezilerle ilgili asagidaki prosediir izlenir;

Sehir dis1 ve yurt dis1 gezileri i¢in veli izin yazis1 imzalatilarak belirtilen siire
icerisinde okul idaresine iletilir. Gerekli belgeler tamamlanir. (Izin yazilarim
zamaninda iletmeyen 6grencilerin formlari isleme alinmaz.)

Sehir dis1 ve yurt dis1 gezileri siiresince kullanilmak {izere 6grenci ve veli sosyal
iletisim gruplar1 olusturulur. Etkinlik sonlandirildiginda olusturulan bu grup veya
gruplar kapatilir.

4.3.3.0KUL IiCI -OKUL DISI ETKINLIKLERE VE YARISMALARA
KATILIM

Ogrencimizin; giiven ve sorumluluk duygusu gelistirmeye, yeni ilgi alanlari
olusturmaya ve beceriler kazandirmaya yonelik bilimsel, sosyal, sanatsal ve
sportif alanlarda gerceklestirilen etkinlik, proje ve yarigmalara katilim gostermesi
beklenmektedir. Okul igi, ilge, il, ulusal ve uluslararasi diizeyde diizenlenen
etkinlik, proje ve yarigmalar, okul ve ilgili 6gretmenler tarafindan 6grencilere
duyurulur. Katilim gostermek isteyen 6grenci, ilgili 6gretmenle irtibata gecerek
streg, igerik, calisma programi ve takvimi hakkinda detayli bilgi edinir.
Ogrencimiz, danisman 6gretmeni nezaretinde bir ¢alisma programi hazirlar ve bu
dogrultuda hazirliklarin1 tamamlayarak basvurusunu gerceklestirir. Ogrencimizin
okul dis1 etkinliklerine ve yarigmalara katilimi i¢in veli 1zin yazis1 imzalatilarak
belirtilen siire igerisinde okul idaresine iletilir. (Izin yazilarim1 zamaninda
iletmeyen Ogrencilerin formlar1 isleme alinmaz.). Basarili Ogrenciler motive
amagli maddi veya manevi olarak ddiillendirilir.

4.3.4. KUTUPHANE

Ogrencilerin kiitiiphanemizde giincel kitaplar, dergiler, referans kaynaklarla
birlikte derslerde kullanilmak {izere yardimci kaynaklar bulunmaktadir.

Ogrencilerimiz kiitiiphanemizden diledikleri zaman 6diing kitap alabilirler.
Odiing aldiklar kitaplar1 kirletmeden, yirtmadan ve {izerinde karalama
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yapmadan 15 giin sonra Iade etmeleri gerekmektedir. Odiing aldig1 kitaplari
kiitiiphaneye teslim etmeden 6grencilere yeni kitap 6diing verilmez.
Kiitiiphaneden 6diing aldig1 kitab1 kaybeden 6grenci, ayni ya da benzeri bir
kitabi kiitiiphaneye bagislar.

4.3.5.SPOR SALONU

1. Spor salonuna ve tenis kortuna 6gretmenin izni olmadan girilemez.2. Spor
salonuna ve burada kullanilan ara¢ ve gereclere zarar verilemez.3. Soyunma
odalar1 temiz ve diizenli kullanilir.4. Ogrenciler spor kiyafeti ve spor ayakkabisi
ile derslere katilir.5. Raporlu veya rahatsiz olan 6grenciler dersi kenardan
izlerler.

6. Ogrenciler beden egitimi dersine vaktinde gelmek ve bir sonraki derse
vaktinde yetismek zorundadir.7. Spor salonuna ¢amurlu, kirli ve hali saha futbol
ayakkabisi ile girilemez.8. Beden egitimi dersinde okulun belirledigi spor
kiyafeti giyilir.9. Spor salonuna yiyecek ve icecekle girilemez.10. Spor
salonunda futbol topu ile oyun oynanmaz.

5. TUZLA SULEYMAN DEMIREL MESLEKi VE TEKNiIiK ANADOLU
LiSESi VELIiSi OLMAK

Lisede egitim alan 6grenciler kendi gorev ve sorumluluklarini yerine getirmekle,
karsilagtig1 sorunlara ¢6ziim iiretmekle yiikiimliidiir. Bu anlamda her tiirlii konuda
ilk asamada goriistilecek kisi 6grencidir. Yine 6grenciler, okul veya dersler ile
ilgili karsilastig1 sorunlar1 dogrudan okul ile paylasmalidir. Yasanan sorun veya
bilgi ihtiyaci giderilmegi takdirde veli bilgilendirilir.

5.1.VELININ SORUMLULUKLARI

1. Ogrencinin her giin okula zamaninda ve okulun kilik kiyafet kurallarma uygun
bir sekilde gitmesine yardimci olmanizi,

2. Okul tarafindan gonderilen duyurulari okuyarak, geri bildirimi olanlar
zamaninda yanitlamanizi,

3. Ogretmenlerimizle bireysel goriismelerinizi web (https://sdticaret.meb.k12.tr/)
sitemiz de yer alan Online Randevu Sistemi iizerinden 6nceden randevu alarak ve
randevu saatlerine uymaya 6zen gostererek gerceklestirmenizi,
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4. Yapilan toplantilara katilmaya Ozen gdOstermenizi, katilamayacaginiz
durumlarda okula bilgi vermenizi,

5. Ogrencilerimizin devamsizlik durumlarma dikkat etmenizi, e-okul sistemi
tizerinden takip etmenizi ve rahatsizligi sebebiyle iki giinden fazla okula
gelemedigi durumlarda doktor raporu almanizi,

6. Kimlik ve adres bilgilerindeki degisiklikleri 6grenci isleri ilgili midiir
yardimcisina bildirmenizi,

7. Okulun goriistinii almadan okul etkinlikleri ile ilgili fotograflar1 medya ile
paylagsmamanizi,

8. Okul idareci ve 6gretmenlerine, hicbir surette maddi degeri olan hediyeler
vermemenizi,

9. Her donem ortasinda paylasilan online Ara Karne sistemindeki
degerlendirmeleri takip etmenizi,

10. Karsilasilan herhangi bir olumsuzlugu oncelikle ders ve/veya smif 6gretmeni
ile paylasarak gerekli yonlendirmeyi takip etmenizi

11. Ders saatleri igerisinde egitim ve 6gretim alanina girmemenizi,
12.0grencinin ~ durumu  hakkinda  bilgi  almak  icin,  sadece
https://sdticaret.meb.k12.tr/ web sitesinde yer alan Online Randevu Sisteminden
randevu alarak oncelikli olarak d6gretmen ile goriismenizi,

13. Gerekli durumlarda, 6gretmen goriismeleriniz sonrasinda yine randevu alarak
idareci ile goriismenizi,

14. Gerekli durumlarda, okul telefonu araciligiyla 6gretmen goriigme saatlerini
degerlendirmenizi veya idareci ile telefon goriismelerinizde hafta i¢i 08.40-17.00
saatleri arasinda iletisime ge¢menizi,

15. Gerekli durumlarda, e-posta 385535@meb.k12.tr kullanarak 6gretmen veya
idareci ile baglant1 kurmanizi,

16. Ogretmen tarafindan kazandirilmaya calisilan becerileri ev yasantisinda
desteklemenizi bekliyoruz.

17. Siz velilerimize gonderilen Veli Davet Yazilar1 dolduruldugunda isaretlenen
secenek “KATILMIYORUM” da olsa yazinin 6grenciyle geri gonderilmesi,
velilere sunacagimiz hizmetin kalitesinin artirilmas1t ve Ogrencilerimizin
sorumluluk duygusunun gelismesi agisindan son derece onemlidir.
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5.2.ILETISIM

Okul-Veli Iletisimi: Ogrencilerimizin akademik, duygusal, psikolojik ve sosyal
gelisimlerinde bir bitiinliikk saglamak amaciyla okul-aile iletisimi siirekli
desteklenmektedir. Bu diisiinceden hareketle okulumuzda velilerimizle bilgi
paylasiminda bulunabilmek i¢in su yontemler kullanilir: (adres, telefon ve e-posta
adreslerinizin giincellenmesi oldukca dnemlidir.)

Telefon: Acil ya da 6nemli durumlarda okul saatleri i¢inde size telefon ile ulasilir.
Gerekli durumlarda, 6gretmenler ile goriigme saatlerinde ve 1lgili yoneticiler ile
goriismeler hafta ici 08.40-17.00 saatleri arasinda yalnizca kurum telefonu
aracilifiyla gercgeklesir. Bunun disinda 6gretmen ve yonetici, kisisel telefon
numarasi lizerinden aranamaz ve kendileriyle kisisel sosyal medya hesaplar
tizerinden iletisim kurulamaz. Okul telefon numaralarn1 02164937060 ve
02164934688°dir.

Internet sitesi: https://sdticaret.meb.k12.tr/ adresindeki “Duyurular” boliimii ve
@tuzlasdmtal instagram okul hesabr ile glincel duyurular yapilir.

E-posta: Sizlere iletmek istedigimiz 6nemli, 6zel genel duyurular ve yazigmalar
icin kullanilir. Ayn1 zamanda gerekli durumlarda veliler kurumsal e-posta
adresleri araciligiyla okul oOgretmenleri ve/veya idareciler ile iletisime
gecebilirler. 385535 @meb.k12.tr

SMS: Onemli etkinlik ve duyurular hatirlatilir.

Whatsapp veya Benzer Sosyal lletisim Araclari: Okul gezileri siiresince
sorumlu 6gretmen gozetiminde sosyal iletisim grubu acilir, bu gruba etkinlige
katilan Ogrencilerin velileri, gerekli durumlarda okul miidiirii ve ilgili miidiir
yardimcist eklenir. Etkinlik boyunca bilgilendirmeler ve varsa fotograflar bu
grupta sorumlu Ogretmen tarafindan paylasilir. Etkinlik sona erdiginde
olusturulan bu grup veya gruplar yine sorumlu 6gretmen tarafindan kapatilir.
Veli-Ogretmen Bireysel Goriismeleri: Velilerle 6gretmenlerin bireysel olarak
yaptiklar1 goriismelerdir. Ogretmenlerimiz gerekli durumlarda velilerimizi
randevu vererek goriismeye ¢agirabilir. Velilerimiz sadece okul web sitesinde yer
alan online randevu sistemi iizerinden randevu alarak Ogretmenlerimizle
gorlisebilirler. Bu goriismeler Ogretmen goriisme saatleri cercevesinde
gergeklesir. Goriigmelere karne 6ncesi ve sonrasi birer hafta ara verilir.

Genel Veli Toplantisi: Ara karne sonrasinda veliler, 6grencilerle ilgili goriismek
iizere okula davet edilitler. Ozellikle basaris1 beklentilerin altinda olan veya siif
gecme konusunda durumu kritik olan O6g8renci velilerinin bu toplantilara
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katilmalar1 gerekmektedir. Bu toplantilarda veliler tiim 0gretmenlerle bireysel
gorliisme olanagina sahip olurlar.

Toplantiya katilim saglamayan veliler, daha sonra okulla iletisime gecerek
ogrencisi hakkinda bilgi almakla yiikiimliidiir.

Rehberlik ve Psikolojik Damismanhk Servisi Goriismeleri: Psikolojik
danigmanlarin 6grencilerin duygusal, psikolojik ve sosyal gelisimlerini anne ve
baba ile paylasmak amaciyla diizenledikleri goriismelerdir. Veli de gerek gordiigii
durumlarda randevu alarak 6grencinin psikolojik danismani ile goriisebilir.
Kariyer Merkezi Goriismeleri: Yurt i¢i ve yurt dis1 liniversite gecisleri, stajlar,
alan secimleri, kisisel gelisim ve kariyer olanaklar1 hakkinda bilgi almak iizere
yapilan goriismelerdir. Velilerimiz randevu alarak danismanlarimizla bireysel
gorliisme olanagina sahiptirler.

Veli Seminerleri: Rehberlik ve psikolojik danigmanlik birimimizin yil boyunca
gergeklestirdigi seminerler i¢in davetler gonderilir. Bu toplantilara velilerimizin
katilimlar1 énem arz etmektedir. Okul Idaresi Goriismeleri: Okul idaresi gerek
gordiigli durumlarda velileri goriismek iizere okula davet edebilecegi gibi veliler
de istedikleri takdirde okul idaresinden randevu alarak goriismeye gelebilirler.
Velilerimizin ~ goriismek  istedikleri  konular  dogrultusunda iletisime
gecebilecekleri kisiler ve iletisim bilgileri asagidaki tabloda verilmistir.

5.3.0KUL AILE BIiRLIGIi

Okul Aile Birligi, veli ve okul arasinda iletisimi ve 1s birligini saglamak, egitim
ogretimi gelistirici faaliyetleri desteklemek i¢in calisir. Okul yoneticileri,
ogretmenler ve velilerin dogal iiyesi oldugu Okul Aile Birligi, genel kurul,
yonetim kurulu ve denetim kurulundan olusur.

6.HIZMETLER
6.1. KANTIN HiZMETLERI

Okulumuzda kantin hizmeti verilmektedir. Kantinde bakanligimiz tarafindan
izin verilen gidalarin disinda herhangi bir yiyecek satilmamaktadir. Kantin,
Tarim Bakanligi, Saglik Bakanlig1 ve Okul Kantin Denetleme Komisyonu
tarafindan diizenli olarak denetlenmektedir.

Ogrenciler okula bireysel olarak kendi yiyecekleri besinleri getirebilirler. Toplu
yiyecek kesinlikle yasaktir ve ilgili disiplin islemi uygulanir
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6.2.ULASIM HIZMETLERI

Servis hizmetlerimiz .................. sirketine ait araclar ile yapilmaktadir.
Cocuklarimizin  servis kayitlar1 ve yil igerisindeki servis degisiklikleri
.......................... Turizm’in gorevlendirdigi sorumlu midiir ile iletisime
gecilerek yapilmaktadir.

Araglarda, MEB Servis Araglart Hizmet Yonetmeligi geregince; {i¢ noktadan
destekli emniyet kemeri, siiriicii ve hosteste telefon bulunmasi zorunlulugunun
haricinde, okulumuzca almman idari tedbirle araglarda GPRS sistemi
bulunmaktadir. GPRS sistemi vasitasiyla servis aracinin trafikteki durumu veli
tarafindan da izlenebilecektir.

Ogrencilerimiz sabahlar1 oturulan binanin giris kapisindan, hostes vasitasiyla
alinir, okula gelindiginde, hostes tarafindan aragtan inmeleri saglanir. Okul saati
bitiminde Ogrenciler servislerine giderler. Hostes tarafindan aracta yoklama
alinmadan arag hareket ettirilmez. Aksamiistii, 6grenci sabah alindig1 yerde teslim
edilir.

Servis hizmetleri okul i¢indeki tiim birimlerde siiren uygulamalarin devami olarak
gorlliir.  Servis siiriiciileri ve hostesleri gerekli durumlarda servislerde
yasananlarla ilgili aktarimlarii “Iletisim Pusulas1” vasitasiyla servis miidiiriine
bildirirler. Servis miidiirii, okul yonetimi, veli ve diger birimlerle iletisim kurarak
bilgi aligverisi saglar ve gerekli tedbir alinir. Okul bir biitiindiir, servisler de bu
biitiinliigiin i¢inde yer almaktadir.

Servis Kullanma Kurallan

 Servis araclarinda gegen siire okulun devami niteliginde oldugundan servis
aracinda da okul kurallarina uygun hareket edilir.

* Servise binmek iizere sabahlar1 belirlenen yer ve saatte hazir olunur.

» Servis bekletilmez, servisin bekleme siiresi azami 2 dakikadir. Ge¢ kalan
ogrenci, velisi tarafindan okula getirilir.

* Servis araci ders saati baslamadan en az 10 dakika once okulda olacak sekilde
ilk noktadan hareket saatini belirler. Ders bittikten 10 dakika sonra da okuldan
ayrilir.
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 Siiriicii ve hostese karsi saygili davranilir, siirlicii ve hostesin uyarilarina
uyulmasi esastir.

* Seyir halindeyken siiriicii mesgul edilmez.
* Servisten inildiginde aracin 6niinden gecilmez.

* Servis i¢inde emniyet kemeri kesinlikle ¢ikarilmaz. Emniyet kemeri baglamayan
veya bagl kemeri ¢6zen 6grenci velisine ve okul yonetimine bildirilir.

* Servisin durdugu ya da hareket halinde oldugu zamanlarda 6grenci, kendisini
veya baskalarini tehlikeye atacak veya g¢evreyi rahatsiz edecek davraniglarda
bulunmaz.

* Servis araglar1 ulasim halindeyken durdurulup aligveris yapilmaz.
* Servis araci temiz tutulur, yerlere ¢op atilmaz.

* Servis kurallarina uymayan 6grenci, servis hostesi tarafindan yazili olarak servis
miidiiriine rapor edilir. Miidiir yardimcis1 kurallara uymayan 6grenciyi okul
kurallar1 geregince uyarir. Ayn1 6grenci olumsuz davranisini siirdiiriirse ailesi ile
gortstliir. Tekrar1 durumunda belli bir siire i¢in 6grencinin servisi kullanmasina
1zin verilmez.

Servis Kullanim ile ilgili Beklentiler

* Sabahlan servis bekletilmemelidir. Belirtilen saatte binanin ana giris kapisinda
hazir olmayan 6grenci, diger 6grencilerin de ge¢ kalmamalari i¢in 2 dakikadan
fazla beklenmez.

* Ge¢ kalan Ogrencinin, evden okula veya okuldan eve ulasimi, veli
sorumlulugundadir.

« Ogrencinin herhangi bir nedenle okula gelmeyecegi durumda, servisin bosuna
beklememesi i¢in, veli siiriiciiyii/hostesi bilgilendirir.

« Ogrenci, okuldan velisi tarafindan alindig1 durumda, veli, 6grencinin servis
kullanmayacagin stiriiciiye/hostese bildirir.

« Ogrencinin baska bir servise binmesi gereken durumlarda, velinin saat 14.00’e
kadar okul idaresine telefon ile bilgi vermesi gerekir. Farkli servis araci
kullanimina, serviste yer olmasi1 durumunda izin verilir.
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Ogrenci ev adresi disinda baska bir noktada indirilebilmesi igin ilgili miidiir
yardimcisina velisi tarafindan imzali izin dilekgesi teslim edilir.

6.3.SAGLIK HIZMETLERI

Saghk Hizmetlerinin Uygulamsi

Saglik sorunu olan 6grenci, okul nobet¢i 6gretmenimiz tarafindan karsilanir ve
sikayetine gore 1lgili yerlere haber verir.

Ogrenci derse devam edebilecek ise derse gonderilir. Derse devam edemeyecek
kadar rahatsiz olan 6grenci, bir siire gozlem altinda tutulur, velisine haber verilir,
ilgili miidiir yardimcisina bildirilir. Uzun siiren rahatsizlik, ciddi yaralanma gibi
ileri tetkik, tedavi veya dinlenme gerektiren durumlarda, 6grenci velisi aranarak
bilgilendirilir, gerekiyorsa 6grenciyi okuldan almasi istenir. Okuldan ¢ikis i¢in
miidiir yardimcisina izin belgesi i¢in yonlendirilir.

Velinin beklenemeyecegi kadar acil durumlarda, hasta/yarali Okul nobetci
ogretmenimiz nezaretinde, velisi bilgilendirilerek en yakin saglik kurulusuna
gotiiriliir.

Saghk Kayitlar

Her 6grenci velisinden, okula ilk kayit sirasinda kisisel Saglik Bilgi Forumu’nu
doldurmasi ve her yil bu bilgilerin giincellemesi istenir. Ogrenciye yaklasimin
dogru ve saglikli olmast agisindan tiim bilgilerin eksiksiz olmasi velinin
sorumlulugundadir.

Y1l igcinde 6grencinin saglik durumundaki 6nemli degisikliklerin okul yonetimine
bildirilmesi gereklidir.

Ilac Verilmesi ile ilgili Kurallar

Velilerin, gerekli hallerde “6zel saglik durumu olan 6grenciler” veya “siirekli ilag
kullanmasi gereken 6grenciler” okul idaresine bildirmesi zorunludur.

Kisa siireli rahatsizliklarda; doktor tarafindan recete edilmis ilaglarin okulda
verilebilmesi i¢in kullanim seklini ve dozunu ayrintili bir sekilde okul yonetimine
bildirmeleri gereklidir.

Asillamalar ve Bulasic1i Hastahklar

Okulumuzda uygulanmakta olan as1 takvimi, Saglik Bakanliginin belirledigi
program dogrultusunda yiiriitilmektedir. Tiim as1 uygulamalari, Yesilyurt Saglik
Grup Baskanliginca gorevlendirilen ekipler tarafindan, kendi doktorlari
gozetiminde yapilmaktadir. Tiim as1 ve testler onceden veliye duyulur yazili onay1
aliarak uygulanir.
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Bulasici bir hastalik (sugicegi, kizamik, kaba kulak ve agir ishal vakalar1 vb.)
nedeniyle okula devam edemeyen cocuklarin, tedavileri tamamlandiktan sonra,
okula devam etmelerine sakinca olmadigina iliskin tedavi eden doktorundan yazili
belge getirmesi gereklidir.

Cevre ve Hijyen

Okulumuzdaki kullanma ve igme sulari, periyodik olarak gerekli incelemelerden
gecirilmekte; su sebili, depo ve tanklarin temizlik ve bakimlart yetkili firmalarca
diizenli olarak yapilmaktadir
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